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Ai Docenti Scuela Sec.I grado

Comunicazione n. vﬂ.

Oggetto: Adempimenti fine anno scolastico 2015/2016

In merito all’oggetto, si invitano i Sigg.docenti a :

* leggere attentamente la presente comunicazione riassuntiva degli adempimenti di fine anno
scolastico;

® rispettarc scrupolosamente le date per la consegna di quanto richiesto.
CONSEGNA REGISTRI

I Docenti sono invitati a consegnare alla Prof.ssa Vitiello

e iregistri personali del Professore , si raccomanda una scrupolosa e corretta compilazione dei
registri personali che devono essere completi in tutte le parti: la registrazione delle assenze ,
la situazione di partenza, il percorso effettuato dall’alunno; vanno riportate tutte le
valutazioni sia delle prove scritte che di quelle orali, le lezioni svolte. Sharrare le pagine non
utilizzate e siglare alla data dello scrutinio. ( Consegna entro il 27/06/2016);

* le prove scritte, debitamente corrette e valutate ( Consegna entro la data dello
scrutinio).Le verifiche degli alunni 1* e 2" classe restano depositate negli armadietti, quelle
degli alunni di 3” classe vanno consegnate ai collaboratori scolastici( Sig.ra Mormile) che
provvederanno ad archiviarle.

DOMANDA DI FERIE

I docenti sono invitati a compilare i modelli di richiesta ferie a.5.2015/16 ¢ a consegnarli alla
Segreteria amministrativa , entro il 30 giugno 2016. '

Domanda di ferie ( gg.32+gg.4 di festivita soppresse) completa di recapito estivo;
neoassunti (gg.30+ gg.4 di festivita soppresse)



RELAZIONE FINALE FF.SS.

Le FF.SS. sono invitate a consegnare alla Prof.ssa Vitiello apposita Relazione ( che sara letta ed
approvata nell’ultimo collegio) sulle attivita svolte ed i risultati conseguiti, entro e non oltre il
18/06/2016 . Dalla relazione dovra emergere quanto segue:

attivita svolte;

risultati conseguiti;

materiale e documentazione prodotti;
modalita , spazi, e tempi;

~ valutazione : punti di forza e debolezza;

osservazione conclusive.

CONSEGNA CHIAVI/PC

I docenti sono invitati a consegnare il PC il giorno 13 Giugno 2016 in loro possesso al personale
della segreteria dalle ore 11.00 alle ore 13.00 .
All’uopo si fa osservare che tutto il materiale lasciato incustodito nelle aule verra alienato.

ADEMPIMENTI GENERALI

Per gli alunni “a rischio di non ammissione alla classe successiva”, i docenti devono avere la
documentazione ( verifiche, progetti, interventi personalizzati, comunicazione alle
famiglie)del percorso didattico perseguito dall’alunno . Per gli alunni NON AMMESSI
verra espresso un giudizio da riportare nel verbale;

I Coordinatori , prima degli scrutini , sono tenuti a controllare che i registri dei verbali siano
completi in ogni parte e debitamente firmati; si invitano i docenti a controllare , anche ,
prima della fine dell’anno scolastico , che il registro di classe sia completo: ricordo che tutti
1 documenti costituiscono atti sottoposti alla legge sulla trasparenza;

Si ricorda che in base all’0.M. & obbligatorio informare le famiglie degli alunni non
ammessi subito dopo le operazioni di scrutinio e prima dell’affissione dei risultati
finali. Tale incontro sara gestito dal Coordinatore che si avvarra dell’apporto di un collega.
Nel caso di non ammissione all’esame a conclusione del ciclo ¢ opportuno tenere
presente che:

“in caso di valutazione negativa , viene espresso un giudizio di non ammissione all’esame
medesimo” ( C.M. n.49 del 20/05/2010);

I’eventuale non ammissione va votata a maggioranza dal Consiglio di classe;

nel verbale dello scrutinio vanno specificate adeguatamente le motivazioni della non
ammissione;

nel caso di una non ammissione “ mancato raggiungimento degli obiettivi di
apprendimento” ¢ necessario che nel verbale dello scrutinio vi siano chiari riferimenti:

a) ad interventi di recupero e rinforzo che non hanno raggiunto i risultati programmati,

b) al fatto che il discente non abbia raggiunto gli obiettivi minimi previsti per lui (piano
di studio personalizzato) in diverse discipline,

c) all’impegno e alla partecipazione del discente.



Validazione dell’anno scolastico

Viene accertata la validita dell’anno per ciascun studente in relazione alla frequenza di almeno tre
quarti dell’orario annuale personalizzato. Per casi eccezionali , le istituzioni scolastiche possono
autonomamente stabilire motivate deroghe al suddetto limite.

(art.11, comma 1, D.L. vo n.59/2004 — art.2 comma 10 DPR n. 122/2009)

A tal proposito si ricorda che i criteri stabiliti dal collegio docenti per motivare le deroghe sono i
seguenti:

alunni diversamenteabili;

assenze certificate per motivi di salute;

particolari problemi familiari;

alunni sottoposti a tutoraggio.

IPOTESI DEL CALENDARIO PER GLI ESAMI DI STATO

Lunedi 13 giugno ore 9.30  riunione preliminare
Martedi 14 giugno ore 8.30  prova scritta Matematica
Mercoledi 15 giugno ore 8.30  prova scritta Italiano
Giovedi 16 giugno ore 8.30  prova Invalsi

Venerdi 17 giugno ore 8.30  prova Inglese/francese
Sabato 18 giugno ore 8.30  Correzioni scritti e ratifica

Mercoledi 29 giugno Ratifica finale — ore 9.00

COMITATO DI VALUTAZIONE

I docenti membri del Comitato di Valutazione e i docenti neo-assunti, ognuno presentato dal
rispettivo tutor, con apposita relazione ‘scritta, sono convocati il 27 giugno 2016 alle ore 16.00, per
le operazioni relative alla valutazione dell’anno di prova dei docenti neo assunti. Dovranno
rimanere a disposizione anche i membri supplenti del suddetto Comitato per eventuali sostituzioni.
Le previste relazioni, sia quella redatta dal docente neo-assunto , sia quelle formulata dal rispettivo
tutor , dovranno essere consegnate in Presidenza in duplice copia , entro e non oltre il 20 giugno

- 2016, per consentirne la lettura a tutti i membri del Comitato.

Nei giorni 21-22-23 giugno 2016 dalle ore 9.00 alle ore 12.00 verra effettuata la consegna dei
Documenti di Valutazione delle classi prime e seconde da parte di tutti i docenti non impegnati
nelle prove conclusive degli esami di Licenza. I docenti sono pregati di darne comunicazione alle
famiglie. Alle famiglie sara consegnato 1’originale del documento di valutazione unitamente
all’eventuale modello di segnalazione delle carenze cognitive registrate per gli alunni delle classi
prime e seconde. I genitori che non ritirano i documenti il giorno stabilito potranno farlo presso la
Segreteria dal successivo 04 Luglio 2016. Al termine delle operazioni relative agli esami di stato , il
giorno 29 giugno avra luogo il Collegio dei docenti , per il quale 1’0.d.g. e I’orario di convocazione
saranno oggetto di successiva comunicazione.

BUON LAVORO A TUTTI




